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CIRCOLARE N. 13 del 7/09/2026 
 Ai docenti  

Alla bacheca Argo 
Alla 1’ Collaboratrice della D.S. 

Alla fiduciaria della D.S. 
Alla DSGA 

All’Ufficio del personale 
Al sito web 

  
Oggetto: comunicazione assenze docenti per malattia e congedi 
 
 

Si chiede cortese collaborazione nel rispetto delle seguenti disposizioni per la comunicazione delle 
assenze, al fine di poter organizzare per tempo le sostituzioni: 

-  le assenze per malattia vanno comunicate alla 1’ Collaboratrice della D.S. per la sede centrale ed 
alla fiduciaria di plesso per la sede succursale (o ad entrambe se in servizio su due sedi) entro le ore 
7.30 del mattino, fatti salvi gli imprevisti; 

- le richieste di permesso o altri congedi vanno comunicati anch’essi alla 1’ collaboratrice della D.S. o 
alla fiduciaria del plesso succursale (o ad entrambe) almeno tre giorni prima dell’assenza; 

- anche eventuali revoche del congedo vanno comunicate per tempo alla prima 
collaboratrice/fiduciaria di plesso. 

Si ricorda inoltre di utilizzare la piattaforma ARGO per formalizzare la richiesta alla segreteria del personale 
entro i termini sopra menzionati.         

                                      

La Dirigente Scolastica 

   Prof.ssa Claudia Contino 
Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione  

contenute nella D.G.R. n.71/40 del 16/12/2008, ai sensi e per gli effetti  
dell’art. 20 comma 2 del D. lgs.7 marzo 2005 n. 82 “codice dell’Amministrazione digitale” 

 
 
 

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali  
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente 
documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del Codice privacy (D.Lgs. 196/2003 
novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con 
quanto previsto dagli artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento 
nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito WEB 
dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/papc090000q   
Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati 
nella sopracitata informativa, l’Istituto ne allegherà una specifica. 

https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/papc090000q
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